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Fecha:17-04-2024 
Acta No: AVM 
002 

Hora Inicio:9: 00 Am Hora Fin: 10:00 am 

Tema:   Inducción presentación de informe  

Responsable: Shirley de Socorro Botero F. Elaborado por: Alexandra Valencia Montoya  

Proceso / Subproceso / Actividad: Inducción y pautas presentación de informe 

Lugar: Reunión Virtual 
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 1. Presentación equipo de trabajo.  

2. Pautas de presentación de informes para la supervisión. 

3. Entrega de formatos actualizados para la presentación del informe. 

4.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
 
 
Se da apertura a la reunión con la presentación de la nueva supervisora del programa de Riesgo 
Químico, y los contratistas participantes de este espacio. 
 
Se toma la vocería por parte de la supervisora Shirley Botero, indicando las pautas que se deben 
llevar a cabo para la entrega del informe de actividades de cada periodo, manifiesta que se enviaran 
todas las indicaciones presentadas a los correos electrónicos y los formatos actualizados; todo lo 
necesario para la realización de los informes Imagen sobre lo que se enviará. La supervisora hace 
énfasis en: 

• Pago de seguridad social. 

• Presentación de soportes por carpetas. 

• Todos los alcances deben ir soportados, de lo contrario los pagos serán porcentuados, tal 
como se evidencia en el contrato. 

• Puntualidad en la presentación de los informes. 

• Informe que no cuente con el visto bueno del coordinador de programa o dimensión no será 
revisado. 

• Entre otras indicaciones. 
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Tema: Fecha: Acta No: 

NOMBRE 
PROCESO O 

ENTIDAD 
CARGO 

TELÉFON
O 

OFICINA/ 
CELULAR 

CORREO ELECTRÓNICO FIRMA 

1  Alexandra Valencia Montoya   SSP Y SS  Técnico   3207539432  alexavmontoya@gmail.com 

 

 

2 

 Erika Tatiana Valencia 
Montoya  SSP Y SS  Técnico   3208024901  Tatianavm017@gmail.com 

                                                               

3  Shirley del S. Botero Franco  SSP Y SS 
 Profesional 
Especializada  3146234456 

 planeacionsalud@pereira.gov
.co 
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